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1. Accesso alla piattaforma eProcurement Ecopneus Scpa
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C o n t a t t i  d i  S u p p o r t o

Località Numero Lingue

Italia 800 976 023 Italiano
Inglese

Località Email Lingue

Italia support.ecopneus@
synertrade.com

Italiano
Inglese
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1 .   A c c e s s o  a l l a  p i a t t a f o r m a

Le credenziali di accesso alla Piattaforma (Login e Password) saranno inviate in due e-mail separate

Esempio e-mail Login:

https://ecopneus.synertrade.com
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1 .   A c c e s s o  a l l a  p i a t t a f o r m a

Le credenziali di accesso alla Piattaforma (Login e Password) saranno inviate in due e-mail separate

Esempio e-mail Password:

https://ecopneus.synertrade.com
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1 .   A c c e s s o  a l l a  p i a t t a f o r m a

Per accedere alla piattaforma utilizzare il link: https://ecopneus.synertrade.com 

Utilizzare Login e Password ricevute via email

1. Inserire la Login 2: Inserire la Password

3. Cliccare su 
«Accedi»
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1 .   A c c e s s o  a l l a  p i a t t a f o r m a

Al primo accesso sarà richiesto di inserire una nuova Password

1. Inserire la Login 1. Inserire la nuova 
password ( ripeterla 
2 volte )

2. Condizioni da 
rispettare per la 
creazione della nuova 
password

3. 
Cliccare 
su 
«SALVA»
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2. Processo di Autoregistrazione sulla piattaforma
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C o n t a t t i  d i  S u p p o r t o

Località Numero Lingue

Italia 800 976 023 Italiano
Inglese

Località Email Lingue

Italia support.ecopneus@
synertrade.com

Italiano
Inglese
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2 .   P r o c e s s o  d i  A u t o r e g i s t r a z i o n e

Premesse
Il processo di Autoregistrazione è composto da sezioni all’interno delle quali sono organizzate le varie informazioni richieste.
Durante il processo di Autoregistrazione il tuo stato sarà «In attesa di compilazione».

Cliccando sul tasto «Avanti» si 
procederà allo step successivo

Intero processo.
Lo step in cui ti trovi 
verrà evidenziato in 
grigio.
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2 .   P r o c e s s o  d i  A u t o r e g i s t r a z i o n e

Contatti dell’assistenza

1. Pagina di Benvenuto
All’interno di questa sezione sono contenuti i contatti dell’assistenza che dovrai contattare in caso di problemi tecnici durante il 
processo di Autoregistrazione.
Non è richiesta nessuna azione all’interno di questo sezione.  

Cliccare su «Avanti»
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2. Società e Contatto
All’interno di questa sezione ti verranno richiesti le informazioni generali della tua Società, i dati fiscali e i dati del tuo contatto

2 .   P r o c e s s o  d i  A u t o r e g i s t r a z i o n e

NB: Tutte le risposte 
sottolineate/delineate 
in rosso sono 
obbligatorie

1. Inserire le risposte

2. Cliccare su «Avanti»
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2 .   P r o c e s s o  d i  A u t o r e g i s t r a z i o n e

3.   Contatti del fornitore

All’interno di questa sezione ti verranno richiesti le informazioni riguardanti i contatti che entreranno a sistema.

Cliccare «Nuovo contatto» per 
un nuovo inserimento
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4.    Servizi Offerti
All’interno di questa sezione dovrà essere selezionata la Categoria Merceologica per la quale desideri candidarti.
Potresti trovare già una Categoria Merceologica a te associata dal buyer. In questo caso potrai modificare la selezione.

2 .   P r o c e s s o  d i  A u t o r e g i s t r a z i o n e

1. Cliccare sul «+» per espandere un ramo 
dell’alberatura delle Categorie Merceologiche 

In questo riquadro verrà mostrata 
la Categoria Merceologica 
selezionata attualmente

2. Selezionare la Categoria Merceologica desiderata

3. Cliccare su «Avanti»
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5.     Aree Coperte
All’interno di questa sezione dovrà essere selezionata la Aree Geografiche per le quali desideri candidarti.

2 .   P r o c e s s o  d i  A u t o r e g i s t r a z i o n e

1. Cliccare sul «+» per espandere un 
ramo dell’alberatura delle Aree 
Coperte e selezionarla

2. Selezionare 
l’area geografica 
interessata

In questo riquadro verrà 
mostrata le Aree 
Geografiche selezionate 
attualmente
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6.    Questionari
All’interno di questa sezione troverai i questionari che dovrai compilare

2 .   P r o c e s s o  d i  A u t o r e g i s t r a z i o n e

1. Cliccare sul nome del 
questionario per aprirlo
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6.   Questionari
All’interno di questa sezione troverai i questionari che dovrai compilare. A seguito della compilazione di tutti i questionari è
possibile tramite il pulsante «AVANTI» proseguire nel form di registrazione.

2 .   P r o c e s s o  d i  A u t o r e g i s t r a z i o n e

NB: Tutte le risposte 
sottolineate/delineate in rosso 
sono obbligatorie. Se il valore 
è nullo inserisci 0.

3. Cliccare su «Salvare 
come bozza»

Le risposte non saranno 
pubblicate e di 
conseguenza non 
saranno visibili a 
Ecopneus ma, uscendo 
dalla piattaforma e 
rientrando in un 
secondo momento, le 
risposte verranno 
mantenute

2. Inserire le risposte
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6.   Questionari
All’interno di questa sezione troverai i questionari che dovrai compilare. A seguito della compilazione di tutti i questionari è
possibile tramite il pulsante «AVANTI» proseguire nel form di registrazione.

2 .   P r o c e s s o  d i  A u t o r e g i s t r a z i o n e

4. Cliccare su «Pubblica»

Le risposte saranno 
pubblicate a tutti gli 
effetti e di conseguenza 
saranno visibili a 
Ecopneus Group

5. Cliccare su «Torna alla 
panoramica» per ritornare 
all’elenco dei questionari
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7.   Certificati e autorizzazioni
All’interno di questa sezione dovrai caricare i certificati posseduti dalla società

2 .   P r o c e s s o  d i  A u t o r e g i s t r a z i o n e

1. Cliccare su «Nuovo»

2. Selezionare il nome del 
Certificato dal menu a tendina

3. Cliccare sul calendario
4. Cliccare sul giorno di 
scadenza del Certificato
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2 .   P r o c e s s o  d i  A u t o r e g i s t r a z i o n e

5. Cliccare su «+»

7.   Panoramica Certificati
All’interno di questa sezione dovrai caricare i certificati posseduti dalla società

6. Cliccare su «Carica»
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2 .   P r o c e s s o  d i  A u t o r e g i s t r a z i o n e

7.   Panoramica Certificati
All’interno di questa sezione dovrai caricare i certificati posseduti dalla società

7. Cliccare su «Seleziona File» o 
trascinare il file nell’area tratteggiata

8. Selezionare il file dal proprio PC 
e cliccare su «Apri»
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2 .   P r o c e s s o  d i  A u t o r e g i s t r a z i o n e

7. Panoramica Certificati 
All’interno di questa sezione dovrai caricare i certificati posseduti dalla società

9. Attendere che la barra di caricamento 
diventi di colore verde e cliccare su «Chiudi»

10. Cliccare su «Chiudi»
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2 .   P r o c e s s o  d i  A u t o r e g i s t r a z i o n e

7.   Panoramica Certificati
All’interno di questa sezione dovrai caricare i certificati posseduti dalla società

11. Cliccare sul menu azioni 
del certificato (3 punti)

12. Cliccare su «Applica»

13. Dopo aver caricato tutti i 
certificati cliccare su «Avanti»



25 |  © 2018 Synertrade

8.   Documenti
All’interno di questa sezione dovrai caricare i documenti posseduti dalla società

2 .   P r o c e s s o  d i  A u t o r e g i s t r a z i o n e

1. Cliccare su 
«Caricamento 
avanzato»

5. Dopo aver caricato tutti i 
documenti cliccare su «Avanti»

3. Cliccare su «Scegli 
file» per allegarlo

2. Selezionare la tipologia di 
documento dal menù a 
tendina

4. Selezionare la tipologia di 
documento dal menù a 
tendina
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9.   Invio della Candidatura
Attraverso questa sezione invierai la candidatura a Ecopneus accettando Termini e Condizioni

2 .   P r o c e s s o  d i  A u t o r e g i s t r a z i o n e

Cliccare su «Accetta»
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10.   Logout
Successivamente all’invio della candidatura il tuo stato passerà a «In attesa di Approvazione».
All’interno di questa sezione è possibile uscire dalla piattaforma

2 .   P r o c e s s o  d i  A u t o r e g i s t r a z i o n e

Cliccare su «Logout»
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